Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro dé Cultura ‘

Su Despacho

Guatemala, 30 de septiembre del 2019

Estimado Viceministro:|

De la manera
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecmcos Nidmero 541-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
7-2019, corresanglente al mes de septiembre del presente afo, y para el cobro de mis
honorarios estow presentando factura ndmero 000029 serie “A”. /

Actividades re‘ea

as atenta me dl!'ijO a usted con el propédsito de presentar mi INFORME DE
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.ndo las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccion

rtunamente en la elaboracion de solicitudes de gastos y requisiciones de
suministros y otros que garanticen el buen funcionamiento del

la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacion de un
archivo de la documentacion recibida y enviada por el Departamento de

la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al pablico con

h) Otras actividades aﬁnés a su contrato.
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k) Se apoyc’ﬂ
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en la recepcién de solicitud de apoyos artisticos

ingresados al

solicitudes en Drive.

Se apoyo

el

la redaccidon y envid de oficio de reintegro para su debida liquidacion.
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to de Apoyo a la Creacion Artistica y su debido ingreso al archivo de -



m) Se apoyd
subgrupo
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oficios, ¢o

o) Se apoyé
inscritas,

en el en\no de modelo de informe para los artistas que conforman el
18 para su correspondlente liquidacién.

en la reproducuon de expedientes para su debida liquidacion, al igual que
nommlentos y providencias.

eh el envié de respuestas de aceptacion, elaboracién de CD con las cbras
mpreswn de PLICAS y cuadro final de los participantes ai Premio Marilena

Lépez the‘eratura Infantll y Juvenil 2019 para entrega al jurado calificador.

p) Se apoyo‘

en el envié de respuestas de aceptamon para los participantes al Certamen

Permanente Centroamericano “15 de septiembre”
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